
 

 



- распорядительный акт управления образования г. Череповца о закреплении 

образовательных организаций за соответственно конкретными территориями в течение 10 

календарных дней с момента его издания;  

- информацию о количестве мест в первых классах не позднее 10 календарных дней с 

момента издания распорядительного акта управления образования г. Череповца о 

закрепленной территории;  

- информацию о наличии свободных мест в первых классах для приема детей, не 

проживающих на закрепленной территории, не позднее 5 июля текущего года; 

- форму заявления о приёме на обучение по основным общеобразовательным программам; 

- дополнительную информацию по текущему приёму. 

2.3. Прием заявлений в первый класс для граждан, имеющих право на внеочередной или 

первоочередной приём, право преимущественного приёма, проживающих на 

закрепленной территории, начинается с 10:30 по московскому времени,  25 марта 

текущего года и завершается 30 июня текущего года.  (Приложение № 1, № 3) 

2.4.Прием заявлений в первый класс для граждан, не проживающих на закрепленной 

территории, начинается с 09:00 часов по московскому времени с  4 июля текущего года до 

момента заполнения свободных мест для приёма, но не позднее 5 сентября текущего года.  
2.5. До начала приёма в  Учреждении формируется приёмная комиссия. Персональный 

состав приёмной комиссии, лиц, ответственных за приём документов и график приёма 

заявлений и документов утверждаются приказом директора по школе.        

2.6. Родители (законные представители) несовершеннолетних вправе выбирать до 

завершения ребёнком основного общего образования с учётом мнения ребёнка и 

рекомендаций психолого-медико-педагогической комиссии формы получения 

образования и формы обучения, язык, языки образования, факультативные и элективные 

учебные предметы, курсы, дисциплины (модули) из перечня, предлагаемого школой. 

Директор Учреждения издает приказ о приеме на обучение детей в  течение 3 
рабочих дней после завершения приема заявлений о приеме на обучение в первый класс.  

3. Прием на обучение по основным общеобразовательным программам 
3.1.При приеме на обучение по основным общеобразовательным программам Учреждение 

знакомит поступающего и (или) его родителей (законных представителей) с Уставом, с 

лицензией на осуществление образовательной деятельности, со свидетельством о 

государственной аккредитации, с общеобразовательными программами и другими 

документами, регламентирующими организацию и осуществление образовательной 

деятельности, права и обязанности обучающихся. 

3.2.Прием детей на обучение по основным общеобразовательным программам 

осуществляется без вступительных испытаний, за исключением индивидуального отбора 

для получения среднего общего образования профильного обучения. 

3.3.В приеме на обучение по основным общеобразовательным программам может быть 

отказано только при отсутствии свободных мест, за исключением лиц, не прошедших 

индивидуальный отбор для получения среднего общего образования в класс (классы) для 

профильного обучения (Приложение №4). 

3.4.Для обучения по программам начального общего образования в первый класс 

принимаются дети, которые к началу обучения достигнут возраста шесть лет и шесть 

месяцев при отсутствии противопоказаний по состоянию здоровья, но не позже 

достижения ими возраста восьми лет. По заявлению родителей учредитель 

общеобразовательной организации вправе разрешить прием детей в образовательную 

организацию на обучение по образовательным программам начального общего 

образования в более раннем или более позднем возрасте. 

3.5.Прием детей с ограниченными возможностями здоровья осуществляется на обучение 

по адаптированным образовательным программам начального общего, основного общего 



и среднего общего образования только с согласия их родителей (законных 

представителей) на основании рекомендаций психолого-медико-педагогической 

комиссии.  

3.6.Поступающие с ограниченными возможностями здоровья, достигшие возраста 

восемнадцати лет, принимаются на обучение по адаптированной образовательной 

программе только с согласия самих поступающих. 

3.7.Прием на обучение по основным общеобразовательным программам во второй и 

последующие классы осуществляется при наличии свободных мест в порядке перевода из 

другой организации, за исключением лиц, осваивавших основные общеобразовательные  

программы в форме семейного образования и самообразования. 

3.8.Лица, осваивавшие основные общеобразовательные программы в форме семейного 

образования и самообразования, не ликвидировавшие в установленные сроки 

академическую задолженность, вправе продолжить обучение в школе и принимаются на 

обучение в порядке, предусмотренном для зачисления на обучение по основным 

общеобразовательным программам, при наличии мест для приема. 

Дополнительно к документам, перечисленным в разделе 4.2 Правил, совершеннолетние   

поступающие или родители (законные представители) несовершеннолетних предъявляют 

документы, подтверждающие прохождение поступающим промежуточной аттестации в 

других общеобразовательных организациях (при наличии), с целью установления 

соответствующего класса для зачисления. 

3.9. При приеме на обучение по имеющим государственную аккредитацию 

образовательным программам начального общего и основного общего образования выбор 

языка образования, изучаемых родного языка из числа языков народов Российской 

Федерации, в том числе русского языка как родного языка, государственных языков 

республик Российской Федерации осуществляется по заявлению родителей (законных 

представителей) детей. Язык, языки образования определяются локальными 

нормативными актами Учреждения по реализуемым им  образовательным программам, в 

соответствии с законодательством Российской Федерации.  

4. Порядок зачисления на обучение  по основным общеобразовательным 

программам  

4.1 Приём детей осуществляется по личному заявлению родителя (законного 

представителя) ребенка или поступающего, реализующего право на выбор 

общеобразовательной организации после получения основного общего образования или 

после достижения восемнадцати лет (Приложение № 2, №3). 

4.2. Для приема родитель(и) законный(ые) представитель(и) ребенка или поступающий 

представляют следующие документы: 

1) копию документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя) 

ребенка или поступающего; 

2) копию свидетельства о рождении ребенка или документа, подтверждающего родство 

заявителя; 

3)  копию свидетельства о рождении полнородных и неполнородных брата и (или) сестры 

(в случае использования права преимущественного приёма на обучение по 

образовательным программам начального общего образования ребёнка в муниципальную 

образовательную организацию, в которой на дату зачисления обучаются его полнородные 

и неполнородные брат и (или) сестра); 

4) копию документа, подтверждающего установление опеки или попечительства (при 

необходимости); 

5) копию документа о регистрации ребенка или поступающего по месту жительства или 

по месту пребывания на закрепленной территории или справку о приеме документов для 

оформления регистрации по месту жительства (в случае приема на обучение ребенка или 



поступающего, проживающего на закрепленной территории или в случае использования 

права преимущественного приёма на обучение по образовательным программам 

начального общего образования); 

6) копию заключения психолого-медико-педагогической комиссии (при наличии). 

4.2.1 При посещении Учреждения и (или) очном взаимодействии с уполномоченными 

должностными лицами Учреждения родитель(и) законный(ые) представитель(и) ребенка 

предъявляет(ют) оригиналы документов, указанных в абзацах 2 - 6 настоящего пункта, а 

поступающий -оригинал документа, удостоверяющего личность поступающего.  

4.2.2.При приеме на обучение по образовательным программам среднего общего 

образования представляется аттестат об основном общем образовании, выданный в 

установленном порядке. 

4.2.3.Родитель(и) законный(ые) представитель(и) ребенка, являющегося иностранным 

гражданином или лицом без гражданства, дополнительно предъявляет(ют) документ, 

подтверждающий родство заявителя(ей) (или законность представления прав ребенка), и 

документ, подтверждающий право ребенка на пребывание в Российской Федерации 

4.2.4.Иностранные граждане и лица без гражданства все документы представляют на 

русском языке или вместе с заверенным в установленном порядке переводом на русский 

язык. 

4.3. Не допускается требовать представления других документов в качестве основания для 

приема на обучение по основным общеобразовательным программам. 

4.4. Родитель (и) законный(ые) представитель(и) ребенка или поступающий имеют право 

по своему усмотрению представлять другие документы. 

4.5. Заявление о приеме на обучение и документы для приема на обучение, указанные в 

пунктах 4.1; 4.2 настоящих Правил, подаются одним из следующих способов: 

а) подача заявления о предоставлении муниципальной услуги и иных документов на 

бумажном носителе при личном обращении  в Учреждение;  

б) через операторов почтовой связи общего пользования заказным письмом с 

уведомлением о вручении;  

в) в электронной форме посредством ЕПГУ(http://www.gosuslugi.ru/); документы к 

заявлению, направленному через ЕПГУ, в Учреждение на бумажном носителе не 

предоставляются; 

При подаче заявления в очной форме копии документов (п 4.2) представляются с 

предъявлением подлинников. После проведения сверки подлинники документов 

возвращаются заявителю. 

4.6.Учреждение осуществляет проверку достоверности сведений, указанных в заявлении о 

приеме на обучение, и соответствия действительности поданных электронных образов 

документов. При проведении указанной проверки Учреждение вправе обращаться к 

соответствующим государственным информационным системам, в государственные 

(муниципальные) органы и организации. 

4.7.Факт приема заявления о приеме на обучение и перечень документов, представленных 

родителем(ями) законным(ыми) представителем(ями) ребенка или поступающим, через 

оператора почтовой связи общего пользования или лично в Учреждение регистрируются в 

журнале приема заявлений о приеме на обучение в Учреждение. После регистрации 

заявления о приеме на обучение и перечня документов, представленных родителем(ями) 

законным(ыми) представителем(ями) ребенка или поступающим, родителю(ям) 

законному(ым) представителю(ям) ребенка или поступающему выдается документ, 

заверенный подписью должностного лица Учреждения, ответственного за прием 

заявлений о приеме на обучение и документов, содержащий индивидуальный номер 

заявления о приеме на обучение и перечень представленных при приеме на обучение 

документов. 

4.8.Приём на обучение в порядке перевода из другой организации осуществляется по 

личному заявлению совершеннолетнего поступающего или родителей законных 

http://www.gosuslugi.ru/


представителей несовершеннолетнего о зачислении в общеобразовательную организацию 

в порядке перевода из другой организации при предъявлении оригинала документа, 

удостоверяющего личность совершеннолетнего поступающего или родителя (законного 

представителя) несовершеннолетнего.  

4.9.Для зачисления в порядке перевода из другой организации совершеннолетние 

поступающие или родители (законные представители) несовершеннолетних 

дополнительно предъявляют 

- личное дело обучающегося; 

- документы, содержащие информацию об успеваемости в текущем учебном году 

(выписка из классного журнала с текущими результатами промежуточной аттестации), 

заверенные печатью другой организации и подписью её руководителя (уполномоченного 

им лица). 

4.10. При приёме любых заявлений, подаваемых при приёме на обучение в Учреждение, 

должностное лицо приёмной комиссии Учреждения обязана ознакомиться с документом, 

удостоверяющим личность заявителя, для установления его личности, а также факта 

родственных отношений и полномочий законного представителя. 

4.11. При приёме заявления о зачислении в порядке перевода из другой организации 

должностное лицо приёмной комиссии Учреждения проверяет личное дело на наличие в 

нем документов, требуемых при зачислении. В случае отсутствия какого-либо документа 

должностное лицо приёмной комиссии Учреждения составляет акт, содержащий 

информацию о регистрационном номере заявления и недостающих документов (в 2 

экземплярах и заверяется подписями совершеннолетнего поступающего или родителями 

(законными представителями) несовершеннолетнего и лица, ответственного за приём 

документов, печатью Учреждения. Один экземпляр акта подшивается в предоставленное 

личное дело, второй передаётся заявителю. Заявитель обязан донести в течение 10 

календарных дней с даты составления акта. 

Отсутствие в личном деле документов, требуемых при зачислении, не является 

основанием для отказа в зачислении в порядке перевода. 

4.12.Факт приема заявления о приеме на обучение и перечень документов, 

представленных родителем(ями) (законным(ыми) представителем(ями) ребенка или 

поступающим, регистрируются в журнале приема заявлений о приеме на обучение в 

общеобразовательную организацию. 

4.13.После регистрации заявления о приеме на обучение и перечня документов, 

представленных родителем(ями) (законным представителем(ями) ребенка или 

поступающим, родителю(ям) (законному(ым) представителю(ям) ребенка или 

поступающему выдается документ, заверенный подписью должностного лица 

общеобразовательной организации, ответственного за прием заявлений о приеме на 

обучение и документов, содержащий индивидуальный номер заявления о приеме на 

обучение и перечень представленных при приеме на обучение документов.  

4.14.Зачисление в школу оформляется приказом директора общеобразовательной 

организации в течение трех рабочих дней после завершения приема заявлений о приеме на 

обучение и документов для приема на обучение в первый класс. На информационном 

стенде и сайте общеобразовательной организации размещается информация об итогах 

приема не позднее следующего дня, когда был издан приказ о зачислении. 

4.15.Общеобразовательная организация осуществляет обработку полученных в связи с 

приемом в общеобразовательную организацию персональных данных поступающих в 

соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации в области 

персональных данных. 



4.16.На каждого ребенка или поступающего, принятого в общеобразовательную 

организацию, за исключением зачисленных в порядке перевода из другой организации, 

формируется личное дело, в котором хранятся заявление о приеме на обучение и все 

представленные родителем(ями) (законным(ыми) представителем(ямы) ребенка или 

поступающим документы (копии документов) о приеме на обучение. 

5.Особенности приема  детей  являющихся  иностранными гражданами или лицами 

без гражданства. 

5.1. Иностранные граждане и лица без гражданства (далее – иностранные граждане) 

принимаются на обучение по основным общеобразовательным программам начального 

общего, основного общего и среднего общего образования при условии предъявления 

документа, подтверждающего законность их нахождения на территории Российской 

Федерации, а также при условии успешного прохождения на бесплатной основе в 

государственной или муниципальной общеобразовательной организации тестирования на 

знание русского языка, достаточное для освоения указанных образовательных программ. 

5.2.  Должностное лицо, ответственное за прием заявления и прилагаемых документов, 

осуществляет  проверку способа направления заявления и прилагаемых документов. 

Родители через ЕПГУ, РПГУ, через операторов почтовой связи подают заявление о 

приеме на обучение и предъявляют: 

− копии документов, подтверждающих родство заявителя; 

− копии документов, подтверждающих законность нахождения ребенка и его законного 

(законных) представителя (представителей) на территории Российской Федерации 

(действительные вид на жительство, либо разрешение на временное проживание, либо 

разрешение на временное проживание в целях получения образования, либо визу и (или) 

миграционную карту, либо иные предусмотренные федеральным законом или 

международным договором Российской Федерации документы, подтверждающие право 

иностранного гражданина или лица без гражданства на пребывание (проживание) в 

Российской Федерации); 

− копии документов, подтверждающих прохождение государственной 

дактилоскопической регистрации ребенка; 

− копии документов, подтверждающих изучение русского языка ребенком в 

образовательных организациях иностранного (иностранных) государства (государств) (со 

2 по 11 класс) (при наличии); 

− копии документов, удостоверяющих личность ребенка; 

− копии документов, подтверждающих присвоение родителю ИНН, 

− копия СНИЛС родителя (при наличии), а также СНИЛС ребенка (при наличии); 

− медицинское заключение об отсутствии у ребенка инфекционных заболеваний, 

представляющих опасность для окружающих; 

− копии документов, подтверждающих осуществление родителем (законным 

представителем) трудовой деятельности (при наличии). 

Все документы представляются на русском языке или вместе с заверенным в 

установленном порядке переводом на русский язык.  

 Датой регистрации документов, направленных почтовым  отправлением,   является дата  

получения школой указанных документов. 

5.3.  Должностное лицо, ответственное за прием документов,  осуществляет проверку  

документов, предусмотренных пунктами 26(1) и 26(2) Порядка приема на обучение по 

образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего 



образования, утвержденный приказом Министерства просвещения Российской Федерации 

от 2 сентября 2020 года, № 458 (далее - Порядок) на предмет их правильности 

оформления, заполнения, комплектности, наличия в заявлении согласия для прохождения 

тестирования  в срок 1 рабочего дня со дня регистрации документов. При обнаружении 

недостатков заполнения или оформления заявления, должностное лицо, ответственное за 

прием документов, вправе скорректировать сведения на основе дополнительных данных, 

представленных родителем (законным представителем). 

5.4.  Должностное лицо, ответственное за прием документов, в  случае представления 

неполного комплекта документов, готовит проект уведомления о  возврате заявления без 

его рассмотрения в срок не превышающий 3 рабочих дней со дня регистрации 

документов. Проект уведомления рассматривается руководителем учреждения, после его 

подписания направляется в адрес заявителя  по адресу (почтовый или электронный), 

указанному в заявлении о приеме на обучение, и в личный кабинет ЕПГУ (при наличии),  

в срок не превышающий 5 рабочих дней.       

5.5. Должностное лицо, ответственное за рассмотрение документов, в  случае 

предоставления полного пакета документов,  осуществляет проверку достоверности 

предоставленных документов. При проведении указанной проверки  общеобразовательная 

организация обращается: 

- к государственным информационным системам:  реестр контролируемых лиц, 

расположенный на сайте  МВД России;  

-  в государственные (муниципальные) органы внутренних дел и  миграционные 

службы. 

5.6. Должностное лицо, ответственное за рассмотрение документов, в случае 

подтверждения факта достоверности представленных документов в течение 1 рабочего 

дня со дня подтверждения 

-  готовит   направление в  тестирующую организацию для прохождения тестирования на 

знание русского языка, достаточное для освоения образовательных программ начального 

общего, основного общего и среднего общего образования. Направление  рассматривается 

уполномоченным лицом учреждения, после его подписания направляется в адрес 

заявителя  по адресу (почтовый или электронный), указанному в заявлении о приеме на 

обучение, и в личный кабинет ЕПГУ (при наличии). 

-  готовит проект уведомления для тестирующей организации о направлении ребенка на 

тестирование.   Проект уведомления  рассматривается уполномоченным лицом 

учреждения, после его подписания направляется в тестирующую организацию  в 

электронной форме посредством ЕПГУ или с использованием региональных порталов 

государственных и муниципальных услуг. 

5.7. Должностное лицо, ответственное за рассмотрение документов, в случае 

неподтверждения факта достоверности представленных документов в течение 1 рабочего 

дня со дня отказа готовит проект приказа и уведомления об отказе в приеме заявления и 

прилагаемых документов. Проект приказа и уведомления  рассматривается 

уполномоченным лицом учреждения, после подписания уведомление  направляется  в 

адрес заявителя по адресу (почтовый или электронный), указанному в заявлении о приеме 

на обучение, и в личный кабинет ЕПГУ (при наличии). 

5.8. Должностное лицо, ответственное за рассмотрение документов, в течение 1 рабочего 

дня после получения от тестирующей организации сведений о результатах тестирования 

готовит проект уведомления, содержащего информацию о результатах тестирования и 



рассмотрения заявления.  Проект уведомления  рассматривается уполномоченным лицом 

учреждения, после его подписания направляется  в адрес заявителя  по адресу (почтовый 

или электронный), указанному в заявлении о приеме на обучение, и в личный кабинет 

ЕПГУ (при наличии). 

5.9. Должностное лицо, ответственное за рассмотрение документов, в случае прохождения 

ребенком тестирования,  в течение 3 рабочих дней после получения от тестирующей 

организации  информации об успешном прохождении тестирования (за исключением 

случая, предусмотренного пунктом 17 Порядка),  

 готовит проект приказа о приеме в школу. Проект приказа  рассматривается 

уполномоченным лицом учреждения и подписывается им не позднее 5 рабочих дней со 

дня получения информации о прохождении тестирования.  

5.10.  Должностное лицо, ответственное за прием документов информирует родителей 

(законных представителей) ребенка о приеме в школу путем направления в адрес 

заявителя  по адресу (почтовый или электронный), указанному в заявлении о приеме на 

обучение, и в личный кабинет ЕПГУ (при наличии) и размещения информации на 

официальном сайте школы. 

5.11. Должностное лицо, ответственное за рассмотрение документов, в случае не 

прохождения ребенком тестирования,  в течение 3 рабочих дней после получения от 

тестирующей организации  информации о непрохождении тестирования,  

 готовит проект предложения о прохождении дополнительного обучения русскому языку.  

Проект предложений  рассматривается уполномоченным лицом учреждения и 

подписывается им не позднее 5 рабочих дней со дня получения информации о 

непрохождении тестирования,  после его подписания направляется  в адрес заявителя  по 

адресу (почтовый или электронный), указанному в заявлении о приеме на обучение, и в 

личный кабинет ЕПГУ (при наличии).  

6.Особенности приема на обучение по программе среднего общего образования 

6.1.В 10 класс принимаются граждане, имеющие документ об основном общем 

образовании. 

6.2.Школа проводит прием на обучение по программе среднего общего образования в 

профильные классы (гуманитарный, технологический) по результатам индивидуального 

отбора. Организация индивидуального отбора при приеме в Учреждение для получения 

среднего общего образования с углубленным изучением отдельных учебных предметов 

допускается в случаях и в порядке, которые предусмотрены законодательством 

Вологодской области и локальными нормативными актами учреждения.  

6.3.Индивидуальный отбор в профильные классы осуществляется по личному заявлению 

родителя (законного представителя) ребенка, желающего обучаться в профильном классе. 

Заявление подается в образовательную организацию не позднее чем за 3 рабочих дня до 

начала индивидуального отбора. При подаче заявления предъявляется оригинал 

документа, удостоверяющего личность заявителя. 

6.4.Прием заявлений для индивидуального отбора осуществляется с 26 мая текущего года 

по 1 августа текущего года (Приложение №5). 

6.5.Условия индивидуального отбора (при его наличии) размещаются на информационном 

стенде в общеобразовательной организации и на официальном сайте в сети Интернет до 

начала приема. 



6.6.Прием на обучение в 10 класс осуществляется по личному заявлению родителя 

(законного представителя) или поступающего совершеннолетнего (Приложение №1) по 

результатам индивидуального отбора с приложением следующих документов: 

- копии документа, удостоверяющего личность и подтверждающего полномочия 

законного представителя (при подаче заявления родителями (законными 

представителями)); 

- аттестат об основном общем образовании установленного образца. 

6.7.Зачисление в 10 класс для профильного обучения осуществляется до 08 августа 

текущего года. 

6.8.Распорядительные акты общеобразовательной организации о приеме поступающих на 

обучение размещаются на информационном стенде и сайте школы в день их издания. 

6.9. Директор Учреждения издает приказ о приеме на обучение ребенка или 

поступающего в течение 5 рабочих дней после приема заявления о приеме на обучение и 

представленных документов. 

6.10. На каждого ребенка или поступающего, принятого в учреждение, формируется 

личное дело, в котором хранятся заявление о приеме на обучение и все представленные 

родителем(ями) законным(ыми) представителем(ями) ребенка или поступающим 

документы (копии документов). 

 

 

 
 
 
 
 
 


